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2 Invitar por mail
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4 Sedes, y «Mandar invitación»

5 «Cambiar» en su fila

▶ El video, de 0:49, está en hiorbita.com/ayuda/sumar-persona

1 Configuración, «Equipo»
En Configuración, «Equipo», están todas las personas que entran a Órbita, con su perfil y sus
sedes. Tocá «Sumar persona».

órbita.
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Cómo sumar a una persona al equipo
Invitar a alguien por mail, elegir su perfil y en qué sedes trabaja.
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2 Invitar por mail
Lo más simple es «Invitar por mail»: escribí su mail y su nombre, y le llega un link para elegir su
contraseña.

3 Su perfil
Elegí su perfil. Cada uno dice qué incluye, y lo que no le corresponde, como la historia clínica para
recepción, queda cerrado.
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4 Sedes, y «Mandar invitación»
Abajo, en qué sedes trabaja y qué líneas del chat ve. Tocá «Mandar invitación».

5 «Cambiar» en su fila
Para cambiarle el perfil o sacarla del equipo, tocá «Cambiar» en su fila. Nada de lo que hizo se
borra.
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