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Como sumar a una persona al equipo

Invitar a alguien por mail, elegir su perfil y en qué sedes trabaja.

EN RESUMEN

a Configuracion, «<Equipo» o Sedes, y «Mandar invitacion»
e Invitar por mail e «Cambiar» en su fila

e Su perfil

P El video, de 0:49, esté en hiorbita.com/ayuda/sumar-persona

0 Configuracion, «Equipo»
En Configuracién, «<Equipo», estan todas las personas que entran a Orbita, con su perfil y sus
sedes. Toca «Sumar persona».

+ Sumar persona !

USUARIO PERFIL SEDES LiNEAS

demo-cdontaol... Dusfio Todas Todas

demo-odontol... Administrador Todas Todas Cambiar
demo-odontol... Recepcidn Centro Linea Centro Cambiar
demo=odontal... Asistente dental Todas Mo usa el chat Cambiar

Profesional
demo-odontol... Toedas Mo usa el chat Cambiar

Agenda de Dra. Julia
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e Invitar por mail

Lo mas simple es «Invitar por mail»: escribi su mail y su nombre, y le llega un link para elegir su
contrasefa.

Sumar persona %
Va a entrar a Orbita en esta clinica,

2
G v

Le llega un mail con un link: elige su nombre y su contrasedia, y entra,

( recepcion.norte@clinica.com J

MNombre (opcional)
[ Florencia Diaz J

Para saludarla en el mail. Igual o va a peder cambiar.

Perfil

Duefio Gerencia

Chat, agenda, pacientes, historia clinica, cobros, presupuestos,
cuentas cornentes, caja, liquidaciones y honorarios, laboratorio,
compras y stock. facturacién, reportes de plata, prestaciones y
precios, tesoreria, informes, estadisticas, recontactos, la salida

© superi

Elegi su perfil. Cada uno dice qué incluye, y lo que no le corresponde, como la historia clinica para
recepcion, queda cerrado.

Administrador Gerencia

Chat, agenda, pacientes, consentimientos, cobros,
presupuestos, cuentas corrientes. caja, liguidaciones y
honorarios, labaratorio, compras y stock, facturacion, reportes
de plata, prestaciones y precios, tesoreria, informes,
estadisticas. recontactos, la salida del bot, encuestas, plantillas
de documentos, &l equipo, el portal del paciente, Mi asistente y

la canfiguracion, Sin historia clinica e

(®) Recepcién Administrativo
Chat, agenda, pacientes, consentimientos, cobros,
presupuestos, cuentas corrientes, caja, liquidaciones a obras
sociales, laboratorio, stock (s6lo ver), facturacidn, prestaciones.
informes, estadisticas, recontactos, la salida del bot, encuestas
y pl'arrﬁHasida docurmentas. También configura la agenda, les da
su Usuario a los profesionales y conecta las lineas de WhatsApp.
Sin historia clinica.

Agente Administrativo

Chat, agenda, pacientes, cobros, prestaciones. estadisticas,
recontactos, la salida del bot. encuestas y plantillas de
documentos. También configura la agenda, Sin historia clinica.

Profesional Profesional
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o Sedes, y «Mandar invitacion»

Abajo, en qué sedes trabaja y qué lineas del chat ve. Toca «Mandar invitacion».

e «Cambiar» en su fila

Para cambiarle el perfil o sacarla del equipo, toca «Cambiar» en su fila. Nada de lo que hizo se
borra.

USUARIO

demo-odontol...

demo-odontol...

demo-odontol...

demo-odontol. ..

demo-odontol. .

demo-odontal...
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PERFIL

Duefio

Administrador

Asistente dental

Profesional

Agenda de Dra, Julia
Benitez

Profesional

Agenda de Dr. Martin
Quircga

Sedes

Ve la agenda, lesturnosy la caja de estas sedes. El acceso es por sede, no
por linea de WhatsApp.

Recepcion sincobros  Administrative
Da turnos y atiende el chat, sin ver la plata,

O Todas las sedes (tambidn las que se sumen despuds)

@ Sdéloalgunas

(] También da turnos en las otras sedes (cobra sélo en las suyas)

Lineas que ve an al chat

@) Todaslas de sus sedes

() séloalgunas

SEDES

Todas

Todas

Centro

Todas

Todas

Todas

Cancelar

LiNEAS

Todas

Todas

Linea Centro

Mo usa el chat

Mo usa el chat

No usa el chat

Cambiar

Cambiar

Cambiar

Cambiar
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