
EN  RESUMEN

1 Las sedes

2 Los profesionales

3 Matrícula, CUIT y firma

4 Agenda, engranaje, «Profesionales»

5 El horario de cada día

6 «Guardar cambios»

▶ El video, de 0:56, está en hiorbita.com/ayuda/sedes-y-profesionales

1 Las sedes
En Configuración, «Sedes», cargás cada lugar donde atiende la clínica: su dirección, su teléfono,
su horario y sus líneas de WhatsApp.
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Cómo cargar las sedes, los profesionales y
sus horarios
Las sedes, los datos de cada profesional y su horario semanal.
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2 Los profesionales
En «Profesionales» está cada uno con su matrícula, su CUIT, sus sedes y su usuario.

3 Matrícula, CUIT y firma
Con «Editar» completás su matrícula y su CUIT, y subís su firma, que sale en las recetas y las
órdenes.
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4 Agenda, engranaje, «Profesionales»
Los horarios se cargan en la agenda: tocá el engranaje, «Profesionales», y elegí a quién.

5 El horario de cada día
Ahí va su horario de cada día, con el descanso, la duración del turno y cuántos sillones usa. Y
abajo, sus ausencias y vacaciones.
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6 «Guardar cambios»
Tocá «Guardar cambios», arriba. Con esto, la agenda y el asistente ya saben cuándo atiende cada
uno.
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