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1 En la ficha, «Cuenta corriente»

2 Tocá «Registrar pago»

3 Cómo pagó

4 La sede donde se cobra

5 Qué paga, y el importe solo

6 Tocá «Registrar»

7 En su cuenta, con su recibo

8 La factura sale del cobro

▶ El video, de 0:48, está en hiorbita.com/ayuda/registrar-un-pago

1 En la ficha, «Cuenta corriente»
Para cobrarle a un paciente, entrá a su ficha y abrí «Cuenta corriente».

órbita.
CURSO  DE  ÓRB I TA  GEST IÓN  ·  L ECC IÓN  2 5  DE  4 5
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Cómo registrar un pago
Cobrar desde la cuenta corriente del paciente: medio de pago, sede, qué paga y el
recibo.
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2 Tocá «Registrar pago»
Arriba ves cuánto debe. Tocá «Registrar pago».

3 Cómo pagó
Elegí cómo pagó y, si es una transferencia, sumá el número de operación.
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4 La sede donde se cobra
Elegí la sede donde se cobra: el pago entra en la caja de esa sede.

5 Qué paga, y el importe solo
Si querés, tildá qué está pagando. El importe se completa solo.
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6 Tocá «Registrar»

7 En su cuenta, con su recibo
El pago queda en su cuenta, con el recibo para imprimir, y lo que debe baja solo.
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8 La factura sale del cobro
Y si la clínica factura, la factura sale de ese mismo cobro.
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