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Como crear un perfil y elegir sus permisos

Copiar un perfil, ajustar sus permisos y asignarselo a cada persona del equipo.

EN RESUMEN

° Configuracion, «Perfiles» e Lo que protege la ley, con candado
e Copia uno parecido G Apaga lo que no le corresponde

e Toca «Crear perfil» 0 «Guardar cambios»

0 Cada permiso, con su interruptor 0 En «Equipo», a cada persona su perfil

P El video, de 0:49, esta en hiorbita.com/ayuda/perfiles-y-permisos

o Configuracion, «Perfiles»

Los perfiles estan en Configuracion, «Perfiles». Para crear uno, toca «Nuevo perfil>».

+ Nuevo perfil '

Recepcién Administrativa Agente Administrativa Profesional Profesional

5 consentimientos Chat, agenda, pacientes. cobros, prestaciones, u agenda, historia clinica, presupusstos
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e Copia uno parecido

Lo mas rapido es copiar uno parecido. Elegi cual, y ponele un nombre.

LML, BGETIOE, PRCIENITSS, CONSEnUIMIEnos, COuros, presupuestos, Cusnas
 caja, liquidaci y honararios, o, compras y stock,

facturacian, reportes de plata, prestaciones y precios, tesoreria, informes,

estadisticas, recontactos, la salida del bot, plantillas d

el equipo, el portal del paciente, Mi asistente y la configuracién. Sin histeria

clinica.

nistrative
i ient Himi cobros, stos, cuentas
corrientes, caja, ligui i io, stock (sSlo ver),
idn, p i i Ia salida del bot,
¥ illas d También configura la agenda, les da su
ario a os profesi y conecta las i de WhatsApp. Sin historia clinica.

Agente  Administrativo
Chat. agenda, pacientes, cobros, prestaciones, estadisticas, recontactos, la
salida del bot. encuestas y plantillas de También configura la
agenda. Sin historia elinica.

Profesional  Profesional

Su agenda, historia clinica, presupuestos, cuentas corrientes (sdlo ver),
labaratario, stack v plantillas de decumentos.

o Asi: link

tal
Agenda, pacientes. historia clinica (s6lo ver). consentimientas, laboratorio, stock
y plantillas de documentos. También configura la agenda. Sin chat,

Nombre

( Recepcidn sin cobros

Deseripeién (opeional)

[ Da turnos y atiende el chat. sin ver la plata.

Macn iée aivetie Ine narmicne FLtinn nn s camhbis: tras o s candadae

e Toca «Crear perfil»

Su agenda, historia clinica, presupuestos, cuentas corrientes (sdlo ver),
labaratorio, stack y plantilias de decumentos,

Asistente dental  Asistente clinica
Agenda, pacientes, historia clinica (sélo ver), consentimientos, laboratorio, stock

y plantillas de documentos. También configura la agenda. Sin chat,
Mombire

Recepcién sin cobros

Descripeién (opcional)

[ Da turnos y atiende el chat, sin ver la plata. J

Despuds ajustds los permisos. El tipe no se cambia: trae sus candados.

Cancelar
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° Cada permiso, con su interruptor
Arriba ves lo que va a poder ver, y abajo cada permiso, con su interruptor.

rla plata.

1usuario a los profesionales). Eso no se puede cambiar,

olleNe

COBROS Y PRECIOS

Aprabar los comprobantes de pago

Wer prestacionesy precios

CON ESTOS PERMISOS VE
Chat Fichas Agenda Prestaciones Plantillas Estadisticas

LO USAN

Madie todavia

-

Editar prestaciones, precios y coberturas

Subir la lista de precios desde Excel

e Lo que protege la ley, con candado

Lo que la ley protege no se puede abrir: quien es administrativo nunca ve la historia clinica.

Q
&

a3
.
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G

Especialidades
Calendario de vacunas
Equipo

Perfiles

Logo de la clinica
Portal del paciente
Tipificacion

Seguridad

Historial de cambios

FINANZAS

]

=

Medios de pago y precios

Cajas y bancos
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uargar y eanar pacientes
Entrar al médulo de pacientes y contactos

Exportar la lista de pacientes
Bajarla a Excel con documentos. teléfonos y obras sociales. Queda registrado quién la bajé y cudndo.

HISTORIA CLINICA

Wer la historia clinica
/ Silo quien atigndeo asigtalal otege como dato sensible,

1 & Por ley: es administrative |

Cargar en la historia clinica
Firma sdio quien estd vinculado a un profesional con matricula, Enla gerencia, carga sdlo el odontologa vit
Equipao.

& Por ley: es administrativo

Pedir, imprimir y subir consentimientos

Desde laficha, con las plantillag de la clinlea, Ve los consentimientos del paciente, no el resto de la historia,
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e Apaga lo que no le corresponde

Apaga lo que no le corresponde. Por ejemplo, «Ver los importes»: ve las prestaciones, pero sin la

plata.

\er la caja y las cobranzas

Anular pagos y cargos mal cargados

Elerror de carga. Sila caja del pago ya cerrd, la correccitn sale de la caja abierta.

Devolver plata y hacer notas de crédito
Devoluciones (de la caja o fuera de ella) y bonificacicnes, con nota de crédito numerada.

Aplicar descuentos

Al cobrar y en el presupuesto, hasta el tope de descuento del perfil.

Configurar medios de pago, descuentos y recargos

uién la bajb y cudndo. - Las tarjetas y billatg

0N SUS comisiones y cuotas, las condicicnes de page y si los aumentos actualizan los planes.

Ver los importes

nes y lo gue se debe. Sinesto, se ven las prestaciones sin la plata.

Abrir y cerrar la caja, y cargar gastos y retiros
Para cobrar en efectivo tiene que estar abierta la caja de la sede,

Anular gastos, retiros y aportes de lacaja
Mientras la caja estd abierta, con el mativo,

:arga sdlo el odontdlogo vinculado a su ficha en Liquidar 2 las obras socigles

Armar el lote del mes, presentarlo y registrar lo que pagd cada obra social

Liquidar los honorarios de los profesionales
‘D Ve lo que cobra cada profesional; es plata de la gerencia,
te. no el resto de la historia.
Liguidar las comisiones de las asesoras

0 «Guardar cambios»

Toca «Guardar cambios».

LIUE CRMENG Darnies, NOranos, precios, acuerdos O DIOGQUEDs, Cuando, ¥ Quie NaDm ante s,

Dar acceso a los profesionales
Crear el usuario del profesional desde la agenda y cambiarle 1a contraseda

Editar los datos de los profesionales
Matricuta, CUIT y contacto.

Editar las sedes

Configurar el portal del paciente
Prenderlo v elegir qué ve el paciente desde su link: turnos, planes, pagosy sus datos.

Conectar y editar las lineas de WhatsApp
Ver la configuracion y el consumo de Meta
Configuracidn avanzada de la cuenta
Crear y revocar los tokens de la AP

Con un token, un sistema de la clinica lee sus nimeras de Orbita (nunca textos ni teléfonos de pacientes).

Cancelar
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USUARIC

demo-odontol...

demo-odontal..

demo-odontal...

demo-odontal...

demo-odontal...

demo-odontol...
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e En «Equipo», a cada persona su perfil

Después, en «Equipo», toca «Cambiar» en la persona y elegi su perfil nuevo.

PERFIL

Duefia

Administrador

Recepcitn

Asistonte dental

Profesional

Agenda de Dra. Julia
Benitez

Profesional

Agenda de Dr. Martin
Cuiirega

SEDES

Todas

Todas

Centro

Todas

Todas

Todas

LINEAS

Todas

Todas

Linea Centro

Mo usa el chat

Mo usa el chat

Mo usa el chat

Cambiar

=,

Cambiar

Cambiar

Cambiar
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