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4 De dónde sale, y «Emitir»

5 Numerada, para imprimir y firmar

▶ El video, de 0:46, está en hiorbita.com/ayuda/ordenes-de-pago

1 Finanzas, «Pagar»
En Finanzas, «Pagar» están las órdenes de pago: lo que sale para profesionales, laboratorios y
proveedores.

órbita.
CURSO  DE  ÓRB I TA  GEST IÓN  ·  L ECC IÓN  3 2  DE  4 5

1

Cómo pagarle a un laboratorio, un proveedor
o un profesional
Pagarle a un laboratorio, un proveedor o un profesional con una orden de pago
numerada.
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2 «Nueva orden de pago»
Tocá «Nueva orden de pago» y elegí a quién: un profesional, un laboratorio, un proveedor u otro.

3 Los trabajos que se le pagan
Si es un laboratorio, aparecen sus trabajos sin pagar. Tildá los que le pagás.
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4 De dónde sale, y «Emitir»
Elegí de qué cuenta sale la plata y con qué medio, y tocá «Emitir e imprimir».

5 Numerada, para imprimir y firmar
Queda numerada, con el detalle de lo que se pagó y quién la emitió, lista para imprimir y firmar. Y
la plata sale sola de esa cuenta.
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