
EN  RESUMEN

1 «Salida de efectivo»

2 Qué es y con qué medio

3 Concepto e importe

4 El efectivo baja solo

5 En los movimientos, con quién la cargó

6 Los pagos de pacientes, en su cuenta

▶ El video, de 0:45, está en hiorbita.com/ayuda/gastos-de-caja

1 «Salida de efectivo»
Cuando se paga algo con plata de la caja, en «Mostrador» tocá «Salida de efectivo».
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Cómo cargar un gasto o un retiro de la caja
Cargar un gasto o un retiro pagado con plata de la caja, y anularlo si quedó mal.
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2 Qué es y con qué medio
Elegí qué es: un gasto, un retiro, un aporte de cambio u otro. Y con qué medio salió.

3 Concepto e importe
Escribí el concepto y el importe, y tocá «Cargar».
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4 El efectivo baja solo
El efectivo que tendría que haber baja solo.

5 En los movimientos, con quién la cargó
Con «Ver movimientos» se abre la caja, con cada salida, la hora y quién la cargó. Si quedó mal, se
anula desde ahí.
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6 Los pagos de pacientes, en su cuenta
Los pagos de los pacientes no se cargan acá: van en su cuenta corriente.
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