
EN  RESUMEN

1 Tocá «Facturar» en el cobro

2 A nombre de quién

3 Tocá «Facturar»

4 Pendiente hasta el CAE

5 «Anular con nota de crédito»

6 El motivo y la nota de crédito

7 Anulada, sin borrar nada

▶ El video, de 0:46, está en hiorbita.com/ayuda/facturar-y-anular

1 Tocá «Facturar» en el cobro
Si la clínica factura, cada cobro tiene su botón «Facturar», en la cuenta corriente del paciente.

órbita.
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Cómo facturar un cobro y anular una factura
Facturar un cobro y anular una factura con su nota de crédito, sin borrar nada.
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2 A nombre de quién
Elegí si va a nombre del paciente, o de otra persona o empresa.

3 Tocá «Facturar»

2

3
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4 Pendiente hasta el CAE
La factura sale para ARCA, y queda pendiente hasta que vuelve con su CAE.

5 «Anular con nota de crédito»
Todas las facturas están en Finanzas, «Facturación». Para anular una, tocá «Anular con nota de
crédito».

4
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6 El motivo y la nota de crédito
Escribí el motivo y tocá «Hacer la nota de crédito».

7 Anulada, sin borrar nada
La factura queda anulada, sin borrar nada, y el cobro vuelve a quedar sin facturar para hacerla
bien.

6
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