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Como cerrar y abrir la caja

El cierre con arqueo, la diferencia si no coincide y la apertura del dia siguiente.

EN RESUMEN

° Finanzas, «Mostrador» e Cerrada, con su cierre
e El efectivo que tendria que haber G Toca «Abrir la caja»
e Toca «Cerrar la caja» 0 El efectivo al abrir
0 Lo contado y la diferencia 0 Abierta para el dia

P El video, de 0:49, esta en hiorbita.com/ayuda/cerrar-y-abrir-la-caja

o Finanzas, «Mostrador»

La caja de cada sede se maneja desde «Mostrador», en Finanzas.

Grbita. Mostrador Cobrarlea otro pacients

Para cobrar hoy Caja-Centro Abierta

Efective que tendria que haber

ndria

$13.300
10§ 1700 o

4220000

Jhito $2461000  Crédito $1289.000

1539.000

Salida de efectivo

Ver movimientos

Al cobrar desde aca

£ Configuracién
@ Laura Méndez °
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6 El efectivo que tendria que haber

Aca ves el efectivo que tendria que haber, y lo que entré por cada medio de pago.

Caobrarle a otro paciente
Caja- Centro Abierta _e
P
1 Efectivo que tendria que haber
1 1
1
' $13.300 |
1
: Efectivo § -1700 Transferencia § 1
1 4.220.000 I
1
: Débito 52461000 Crédite $1.299.000
: Mercado Pago § :
| 1539.000 1
N o o e e o e e mm m m Y4

Esti abierta desde el 2010 08:55:
cerrala yabrl la de haoy,

Salida de efectivo

Ver movimientos

e Toca «Cerrar la caja»

Al terminar el dia, toca «Cerrar la caja».

Débito 52461000 Crédite $1.299.000
Mercado Pago §

1539.000

Esté abierta desde el 20/10 08:55:
cerrala yabrila de hoy.

Salida de efectivo

Ver movimientos

3
l Cerrar la caja |

Al cobrar desde aca

El pago entra a la cuenta del paciente v, sias
en efectivo, a la caja abierta. Sila clinica
factura, |a factura sale del cobro,
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o Lo contado y la diferencia

Conta el efectivo del cajén y escribi cuanto hay. Si no coincide, Orbita te muestra la diferencia y te
pide que anotes qué paso.

Cerrar lacajaN® 3
Tendria que haber $13.300 en efectiv.

Efectivo contado

Faltante S 300. Si lo contaste bien, escribi qué pasé para poder cerrarla.

Queé pasd con la diferencia

( Faltan $ 300 de un vuelto.

Cerrada no sé toca mas.

e Cerrada, con su cierre
Tocé «Cerrar la caja». Cerrada ya no se toca, y el cierre se puede imprimir.

Efectivo contado

13000

Faltante S 300, S/ lo contaste bien, escribi qué pasd para poder cerrarla.

Qué pasd con la diferencia

( Faltan $ 300 de un vuelts, )

Cerrada no se toca mds. Cancelar @
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o Toca «Abrir la caja»

Para empezar el dia siguiente, toca «Abrir la caja».

6 El efectivo al abrir

Cont4 el efectivo con el que arrancas y toca «Abrir».

Abrir la caja de Centro

Conté el efectivo que hay en el cajdn al empezar,

Caja- Centro Cerrada

Cajacerrada.
& Imprimir el cierre
La Gltima se cerrd el 24/1019:01c¢on $ 13000

en efectivo, Para cobrar en efectivo tiene que
estar abierta.

Al cobrar desde aca

El pago entra a la cuenta del paciente y, si es
en efectivo, ala caja abierta. Sila clinica
factura, la factura sale del cobro.

Efectivo
[130{!0 i

Mota (opcional)

Desde ahora los pagos en efectivo de esta sede entran acd.

Cancelar ( Abrir )
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e Abierta para el dia

Desde ahora, los pagos en efectivo de esta sede entran en esta caja.

Cobrarle a otro paciente
Caja- Centro Abierta
Efective que tendr aber
ym———====
' $13.000
N e S e T 7

Salida de efectivo

Ver movimientos

Cerrar la caja

Al cobrar desde aca

El pago entra a la cuenta del paciente v, si es

enafectivo, ala cajaabierta. 5ilaclinica
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