
EN  RESUMEN

1 Finanzas, «Mostrador»

2 El efectivo que tendría que haber

3 Tocá «Cerrar la caja»

4 Lo contado y la diferencia

5 Cerrada, con su cierre

6 Tocá «Abrir la caja»

7 El efectivo al abrir

8 Abierta para el día

▶ El video, de 0:49, está en hiorbita.com/ayuda/cerrar-y-abrir-la-caja

1 Finanzas, «Mostrador»
La caja de cada sede se maneja desde «Mostrador», en Finanzas.

órbita.
CURSO  DE  ÓRB I TA  GEST IÓN  ·  L ECC IÓN  2 8  DE  4 5

1

Cómo cerrar y abrir la caja
El cierre con arqueo, la diferencia si no coincide y la apertura del día siguiente.
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2 El efectivo que tendría que haber
Acá ves el efectivo que tendría que haber, y lo que entró por cada medio de pago.

3 Tocá «Cerrar la caja»
Al terminar el día, tocá «Cerrar la caja».

2

3
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4 Lo contado y la diferencia
Contá el efectivo del cajón y escribí cuánto hay. Si no coincide, Órbita te muestra la diferencia y te
pide que anotes qué pasó.

5 Cerrada, con su cierre
Tocá «Cerrar la caja». Cerrada ya no se toca, y el cierre se puede imprimir.

4

5
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6 Tocá «Abrir la caja»
Para empezar el día siguiente, tocá «Abrir la caja».

7 El efectivo al abrir
Contá el efectivo con el que arrancás y tocá «Abrir».

6

7
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8 Abierta para el día
Desde ahora, los pagos en efectivo de esta sede entran en esta caja.
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