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1 La lista de pacientes

2 El buscador

3 Los atajos de arriba

4 «Más filtros»

5 «Exportar»

▶ El video, de 0:44, está en hiorbita.com/ayuda/buscar-pacientes

1 La lista de pacientes
En Pacientes están todas las fichas, con su próximo turno, su última visita y si deben algo.
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Cómo buscar y filtrar pacientes
El buscador, los atajos, los filtros por sede, obra social o profesional, y bajar la lista a
Excel.
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2 El buscador
Para encontrar a alguien, escribí en el buscador su nombre, su documento, su teléfono o su
número de ficha.

3 Los atajos de arriba
Arriba tenés atajos: los que tienen turno, los que deben plata, los que hay que revisar y los
inactivos.
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4 «Más filtros»
En «Más filtros» elegís la sede, la obra social, quién los atendió, y los que no vienen hace meses,
para volver a llamarlos.

5 «Exportar»
Y con «Exportar» bajás a Excel la lista que estás viendo. Queda registrado quién la bajó.
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