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CURSO DE ORBITA GESTION - LECCION 7 DE 45

Como bloguear horarios

Cargar una ausencia, un congreso o un feriado para que nadie dé turnos en ese
horario.

EN RESUMEN

0 En la agenda, toca «Evento» e El dia, y todo el dia o un rango de horas
e Toda la clinica, una sede o un profesional Q Toca «Crear evento»
e Un titulo y una etiqueta o Nadie da turnos en ese horario

o Bloquea a todos, sélo al bot, o informativo

P El video, de 0:44, esté en hiorbita.com/ayuda/bloquear-horarios

0 En la agenda, toca «Evento»

Para bloquear horarios, en la agenda toca «Evento».
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e Toda la clinica, una sede o un profesional
Elegi a quién aplica: a toda la clinica, a una sede o a un solo profesional.

Nuevo evento

Bloquea o marca horarios en la agenda.

Tedalaclinica Una sede Un profesional

Titule visible

Jornada exclusiva de conductos..

Etiqueta (opcional)

Color
Elegi o escribluna @ . . . . .

Conductos Capacitacion
Vacaciones Feriado

e Un titulo y una etiqueta
Ponele un titulo, por ejemplo «Capacitacion de implantes», y una etiqueta.
Aplica a

Todala clinica Una sede Un profesional

Profesional LEnqué sede?
Dra. Sofia Albornoz b4 Centro b
Titulo visible

[ Capacitacidn de implantes

Etiqueta (opcional}

Color
Capacitacién (ITXXX X
—

Vacaciones Feriado

Mantenimiento Jornada especial

Efecto
Bloguea a todos Solo al bot Infoermative
Personas y bot Recepeidn puede asignar Solo marca la agenda
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o Bloquea a todos, sélo al bot, o informativo
Después elegi el efecto: bloguea a todos, sélo al asistente de WhatsApp, o es informativo.

Etiqueta (opcional)

Color
Capacitacién (X XXX X

Conductos Capacitacion
Vacaciones  Feriado

Mantenimiento Jornada especial

Efecto
Bloquea a todos Solo al bot Infermativo
Personas y bot Recepcidn puede asignar Solo marca la agenda

Neta (opcional)

Ej. Los turnos los asigna recepcion

4
Desde Hasta (spcional)
24/10/2026 B dd/mm/aaaa B
@ Todoeldia

e El dia, y todo el dia o un rango de horas
Elegi el dia y si es todo el dia o un rango de horas.

Efecto
Bloguea a todos Solo al bot Informative
Personas y bot Recepcidn puede asignar Solo marca la agenda
MNeta (cpcional)

Ej. Los turnos los asigra recepcian

Hasta (opcional)

dd/mm/aaas

Crear evento
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e Toca «Crear evento»

Neta (opcional)

Ej. Los turnos los asigna recepcion

&
Desde Hasta (opcional)
241042026 B dd/mm/aaaa =
@ Todoeldia
:Se repite?

Mo se repite

a Nadie da turnos en ese horario
En la agenda queda la franja bloqueada, y ni la recepcion ni el asistente dan turnos ahi.
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